
 

 

 

Documentos habilitantes 

 DOCUMENTOS PARA LICITACIÓN  

1.  Copia Escritura de Constitución de la Empresa  

2.  Copia de Registro Único de Contribuyentes RUC  

3.  Certificado de nómina de socios emitido por la superintendencia de compañías 

4.  Copia de nombramiento del Gerente General inscrito en el Registro Mercantil 

5.  Copia de nombramiento del presidente ejecutivo 

6.  Cédula y papeleta de votación del Representante Legal  

7.  Copia de la declaración del impuesto a la renta del año 2025 

8.  Declaración de origen licito de recursos 

9.  Balance situación financiera 

10.  Plan de Contingencia y Continuidad del Negocio 2026 

11.  Copia de Permiso de Operación otorgada por el Ministerio del Interior 

12.  
Copias de los Permisos de Sucursales y Agencias de la empresa de seguridad a nivel Nacional, 
debidamente registrado y autorizado por el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas. 

13.  Copia de permiso de Tenencia de Armas emitido por el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas 

14.  
Listado de Recalificación de las Armas Letales y no Letales emitido por el Comando Conjunto de las 
Fuerzas Armadas. 

15.  
Copia de la Autorización de Funcionamiento otorgada por el Ministerio de Relaciones Laborales, para 
la realización de Actividades Complementarias de Vigilancia - Seguridad 

16.  
Copia del Certificado de concesión de frecuencias y Copia de contrato de concesión del uso de 
frecuencias de radio de comunicación otorgado por la Superintendencia de Telecomunicaciones 

17.  
Permiso actualizado de uniformes otorgado por el departamento de Control de las Organizaciones de 
Seguridad Privada COSP, de la Comandancia General de la Policía Nacional 

18.  Copia del Certificado de Inscripción de la empresa en el Conjunto de las Fuerzas Armadas 

19.  Copia del Certificado de Inscripción de la empresa en la Comandancia general de la Policía 

20.  Copia de la Licencia de Monitoreo y Fotografía de la Central de Monitoreo y Alarmas 

21.  
Copia de Reglamento Interno de Seguridad y salud Ocupacional Vigente, aprobado por el Ministerio 
de Relaciones Laborales 

22.  Reglamento Interno de Trabajo aprobado por el Ministerio de Trabajo 

23.  Copia del Registro de Organismos Paritarios de Seguridad y Salud 

24.  Copia de la Autorización de horarios otorgado por el Ministerio de relaciones Laborales 

25.  Certificado de Existencia Legal, emitido por la Superintendencia de Compañías 

26.  Certificación de IESS de encontrarse al día en sus obligaciones patronales 

27.  
Copia del Certificado emitido por la Inspectoría de trabajo en el lugar de asentamiento de la empresa, 
en la cual consta que la empresa de seguridad no tiene reclamos laborales pendientes  

28.  
Certificado otorgado por el Ministerio del Interior que la empresa ofertante no ha sido sancionado o 
tiene algún proceso administrativo en su contra 

29.  Certificado de Gestión de Calidad ISO 2700, 9001 

30.  Certificado OHSAS 18001 y BASC 

31.  Copia de la Póliza de Responsabilidad Civil a favor de terceros 

32.  Copia de la Póliza de Accidentes personales a favor de los vigilantes y gastos médicos por accidentes 

33.  
Copia de que la empresa tiene contratado en su nómina y a tiempo completo Médico Ocupacional, 
adjuntando su título, aviso de afiliación al IESS, contrato de trabajo debidamente legalizado y el 
registro profesional en el Ministerio de Relaciones Laborales. 

34.  
Copia de que la empresa tiene contratado en su nómina y a tiempo completo Técnico/a en Seguridad 
Ocupacional, adjuntando su título, hoja de vida, aviso de afiliación al IESS, contrato de trabajo 
debidamente legalizado y el registro profesional en el Ministerio de Relaciones Laborales. 

35.  Plan de capacitación 2026 

36.  Infraestructura Administrativa y Logística con la que cuenta la empresa 

37.  
Copias de Certificados Mercantiles y experiencia otorgados por las empresas usuarias del servicio de 
vigilancia. 

38.  Título en Seguridad ciudadana o privada del Coordinador o Responsable del proyecto asignado  

39.  

Hojas de vida de los guardias de seguridad asignados al proyecto con los siguientes documentos: 

 Título de bachiller.  

 Certificado de aptitud física y psicológica emitido por un centro de salud pública.   

 Certificado de prueba de confianza.   

 Certificado de antecedentes penales. 

 Certificado de acreditación de guardia de seguridad Nivel 1 

 Certificado de acreditación de guardia de seguridad Nivel 2 

 Certificado de reentrenamiento. 

40.  Hojas de vida de los técnicos electrónicos asignados al proyecto 

41.  Certificados de operadores de consola asignados al proyecto. 

42.  
Listado de vehículos y copias de las respectivas matriculas de la propiedad de la empresa de 
seguridad, en provincias de: Imbabura, Pichincha, Esmeraldas, Pastaza y Sucumbíos 

43.  Especificaciones Técnicas de Chalecos 

44.  Oferta Económica: 

45.  Valores Agregados: 



 

 

 

Detalle de servicio: 

HORARIOS DE ATENCIÓN 

# AGENCIA LUNES A VIERNES  SÁBADO DOMINGO 

1 Admiración Central 08:00 – 17:30   

2 Quito 12 de Octubre 08:00 – 17:00    

3 Nueva Auca 08:00 – 17:00   

4 Ibarra 08:00 – 17:00 08:00 – 12:00  

5 Pimampiro  08:00 – 17:00  08:00 – 12:00 

6 Atuntaqui  08:00 – 17:00  08:00 – 12:00 

7 Otavalo   08:00 – 17:00 08:00 – 12:00  

8 Cotacachi  08:00 – 17:00 08:00 – 12:00  

9 Urcuquí  08:00 – 17:00 08:00 – 12:00  

10 Apuela  08:00 – 17:00  08:00 – 12:00 

11 Cuellaje  08:00 – 17:00  08:00 – 12:00 

12 García Moreno 08:00 – 17:00  08:00 – 12:00 

13 Cielo Verde 08:00 – 17:00  08:00 – 12:00 

14 Cayambe 08:00 – 17:00 08:00 – 12:00  

15 Rio Verde 08:00 – 17:00 08:00 – 12:00  

16 Lago Agrio 08:00 – 17:00 08:00 – 12:00  

17 Shell 08:00 – 17:00 08:00 – 12:00  

18 Golondrinas 
08:00 – 17:00 (excepto 
miércoles)  

08:00 – 17:00 08:00 – 12:00 

19 Tonsupa 08:00 – 17:00   

 


